
迁西职教中心生产实习管理规定

一、车间实习“三不进”

1、不经安全培训不准进入车间实习；

2、安全培训不合格不准进入车间实习；

3、安全防护用品穿戴不齐、不规范不准进入车间实习。

二、实习内容

实习学生根据教务处安排按时到对应车间，在指导教师安

排下进行实习；实习学生允许参加部分生产，实习内容包括：

1、掌握车间实习生产制度及管理规范；

2、掌握车间各设备用途及安全操作要求；

3、熟练掌握各种工量具用途及使用方法；

4、掌握设备保养知识，能够进行设备保养；

5、看懂各类图纸，掌握各种工艺流程；

6、熟记设备铭牌，掌握铭牌含义；

7、配合师傅参加生产；

8、安全、文明实习。

三、实习制度

1、严格遵守车间作息时间；

2、严格遵守车间各项规章制度及安全操作要求；

3、按车间要求穿戴好安全防护用品；

4、按时签到，填好《生产实习手册》，做好实习笔记；



5、不迟到、不早退、不旷课，不随意出入车间，有事必须

向负责教师及班主任请假；

6、不准看与实习无关的书籍，不做与实习无关的事；

7、车间内禁止喧哗打闹、聚众聊天，遵规守纪、听从指挥；

8、爱护车间设备，禁止乱涂乱画，保持地面、墙面整洁卫

生；

9、未经负责教师许可，不得乱动电气设备、线路；

10、严禁违章操作，防止人身和设备的安全事故；

11、禁止将车间内的物品带出车间；

12、实习时间外，严格遵守学校的各项学生管理制度。

四、处理办法

1、对于确实不适应教学生产的学生，可由教学生产实习车

间书写书面报告报至教务处，经教务处审核后，将该生

抽回教学实习车间继续教学实习。

2、对于违反实习制度的学生，根据实习车间的有关规定，

由实习车间出示相关材料，移送政务处处理。

另附：作息时间要求

1、早操正常出操（晚上加班的实习学生除外），课间操停上，

晚自习正常上课（晚上加班的实习学生除外）；

2、其他时间遵守车间作息时间安排；

3、晚上需要加班的学生由车间主任出示书面材料报至政教

两处及班主任手中，早操及晚自习停上。



4、其他时间变动另行安排。


